


                                                           

      Приложение 1 

      к приказу МБОУ         

     «Александровская школа»                                                                   

      от 09.01.2025 №38 

 

ПЛАН 

работы   по улучшению функционирования СУОТ в  

МБОУ «Александровская школа» на 2025 год 

 

№ 

п/п 
Содержание мероприятия Срок выполнения Ответственный за 

выполнение 

1. Контроль  за  исправностью 

оборудования в кабинетах 

повышенной опасности. Или за  

безопасностью производственного 

оборудования 

1 раз в квартал Уполномоченный по 

охране труда,  

2. Участие в работе комиссии по 

подготовке и приемке организации к 

новому учебному году 

август Уполномоченный по 

охране труда 

3. Проверка наличия на рабочих местах 

инструкций по охране труда 
2 раза в год Уполномоченный по 

охране труда, 

председатель 

профкома 

4. Проверка своевременности 

проведения инструктажей по охране 

труда  на рабочих местах(просмотр 

журналов регистрации проведения 

инструктажей на рабочем месте) 

1 раз в полугодие Уполномоченный по 

охране труда 

5. Проверка обеспечения работников 

спецодеждой и другими средствами 

индивидуальной защиты. 

По мере 

необходимости 
Уполномоченный по 

охране труда,  

6. Проведение учебных эвакуаций с 

работниками. 
По мере 

необходимости 
Уполномоченный по 

охране труда, 

7.  Участие в работе комиссии по 

специальной оценке условий труда 

работников 

По плану работы  

комиссии 
Уполномоченный по 

охране труда 

8.  Участие в работе совместного 

комитета (комиссии) по охране труда 

администрации и работников 

По плану работы 

комитета (комиссии) 

по охране труда 

Уполномоченный по 

охране труда 

9. Оформлять и предъявлять 

представления о нарушении охраны 

труда руководителю организации  по 

результатам проверок 

В случае их 

выявления 
Уполномоченный по 

охране труда 

10. Профилактика дорожно- 

транспортных происшествий 
По мере 

необходимости 
Уполномоченный по 

охране труда,  

11. Принимать участие в разборе жалоб и 

заявлений, связанных с условиями и 

безопасностью труда, проводить 

консультирование работников  по 

вопросам охраны труда 

По мере поступления 

жалоб и обращений 
Уполномоченный по 

охране труда,  



12. Контроль в зимнее время за 

отсутствием на карнизах крыши 

сосулек, нависающего льда и снега: 

Зимний период Уполномоченный по 

охране труда,  

13. Технический осмотр зданий, 

пристроек, прилегающей территории 

организации. 

постоянно Уполномоченный по 

охране труда,  

15. Контроль за состоянием пожарной 

безопасности в организации. 
постоянно Уполномоченный по 

охране труда,  

16. Проведение дней охраны труда в 

организации, участие во Всемирном 

Дне охраны труда  

Раз в год Уполномоченный по 

охране труда,  

17. Организация месячника безопасности 

в организации. 
Раз в год Уполномоченный по 

охране труда,  

18. Проверка проведения инструктажей 

при проведении  массовых спортивных 

и культурных мероприятий 

По плану организации 

проведения  массовых 

мероприятий 

Уполномоченный по 

охране труда,  

19. Оказывать помощь в оформлении и 

наполнении содержанием уголков по 

охране труда 

По мере 

необходимости 
Уполномоченный по 

охране труда,  

 

20.. Контроль за  эффективностью работы 

вентиляции в помещениях 

организации (проверить наличие 

паспортов вентиляционных установок) 

Раз в год Уполномоченный по 

охране труда,  

 

21. Контроль за освещенностью рабочих 

мест (наличие протоколов замера 

освещенности). 

Раз в год Уполномоченный по 

охране труда,  

 

22. Участие в работе комиссии по 

расследованию несчастных случаев на 

производстве и профессиональных 

заболеваний 

По мере 

необходимости 

Уполномоченный по 

охране труда,  

 

23. Участие в проведении проверок 

условий и охраны труда, 

организуемых инспектирующими 

органами 

Постоянно Уполномоченный по 

охране труда,  

 

24. Контроль за правильностью 

предоставления льгот и компенсаций 

за работу во вредных условиях труда 

Раз в полгода Уполномоченный по 

охране труда,  

 

25. Участие в разборе жалоб и заявлений, 

связанных с условиями и 

безопасностью труда, 

консультирование работников по 

вопросам охраны 

По мере поступления 

жалоб и обращений 

Уполномоченный по 

охране труда,  

 

27. Участие в  проверке соблюдения норм 

охраны труда водителями организации  

Раз в полгода Уполномоченный по 

охране труда 

 

29. Контроль за выполнением санитарно-

дезинфекционного режима в 

организации в период эпидемии 

гриппа 

По мере 

необходимости 

Уполномоченный по 

охране труда,  

 



30. Контроль за состоянием запасных и 

эвакуационных выходов, подвальных 

помещений 

Раз в квартал Уполномоченный по 

охране труда,  

 

31. Вносить предложения администрации 

организации по улучшению условий 

труда работников 

По мере 

необходимости 

Уполномоченный по 

охране труда,  

 

32. Составление плана работы на  

следующий год 

Декабрь Уполномоченный по 

охране труда 

 

 
                                                                                                         
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

                                                                                      Приложение 1 

                                                                                       к приказу МБОУ         

                                                                                      «Александровская школа»                                                                   

                                                                                       от 09.01.2025 №38 

 
 

ПЛАН   
мероприятий по реализации процедур, 

направленных на достижение целей работодателя в области охраны труда в МБОУ «Александровская школа» 
на 2025 год 

План-график организационно-технических мероприятий по охране труда разработан с применением национального стандарта РФ ГОСТ Р 
12.0.007-2009 и разделов IX-X Трудового кодекса РФ от 30 декабря 2001 г. N 197-ФЗ с изменениями и дополнениями. 
№ 
пп 

Наименование мероприятий Подра
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1. Организационные мероприятия. Планирование, подготовка нормативно-правовых и методических        материалов по ОТ, промышленной 
безопасности и экологи 

 

1 
 

Постановка задач руководством  
МБОУ «Александровская школа» 

 
 

 
Директор 

            

Еженедельно 

            

 

2 
Обзор информации по охране труда, промышленной безопасности и 

экологии по ведущим сайтам 

Ответственный за организацию 
работы в области охраны труда 

            

Ежемесячно 

            

 

3 
Подготовка сметы расходов, 
направляемых на мероприятия по охране   труда на текущий год 

Ответственный за организацию 
работы в области охраны труда 

            

            

            

 

4 
Создание электронной базы нормативно- правовых документов по 
охране труда 

Ответственный за организацию 
работы в области охраны труда 

            

Постоянно 

            

 

5 
Корректировка плана-графика 
организационно-технических мероприятий по ОТ,   промышленной 
безопасности и экологии 

Ответственный за организацию 
работы в области охраны труда 

            

  
 

          

            

Переиздание приказов по охране труда на   текущий год: Ответственный за организацию 
работы в области охраны труда 

  
 

          

  
 

          



  
 

          

 

6 
Об утверждении и введение в действие Плана мероприятий  по 

ОТ в МБОУ «Александровская школа» на текущий год 

Ответственный за организацию 
работы в области охраны труда 

  
 

          

  
 

          

            

 

7 
О создании комитета (комиссии) по ОТ Ответственный за организацию 

работы в области охраны труда 

  
 

          

  
 

          

  
 

          

 

8 
Об организации обучения работников в области ГО и ЧС на текущий 
год 

Ответственный за организацию 
работы в области охраны труда 

  
 

          

  
 

          

  
 

          

 

9 
О создании постоянно действующей комиссии по проверке знаний 
охраны труда 

Ответственный за организацию 
работы в области охраны труда 

  
 

          

  
 

          

            

 

10 
Обеспечение НТД по ОТ подразделений  (приказы, распоряжения, 
программы, 
инструкции, журналы, акты) 

Ответственный за организацию 
работы в области охраны труда 

            

Постоянно 

            

 

11 
О б организации работы по вопросам ОТ на текущий учебный год Ответственный за организацию 

работы в области охраны труда 

  
 

          

  
 

          

  
 

          

 

12 
О назначении ответственных лиц  по ОТ технике безопасности Ответственный за организацию 

работы в области охраны труда 

            

При изменении штатного расписания 

            

 

13 
Об утверждении норм бесплатной выдачи средствами 
индивидуальной защиты (СИЗ). 

Ответственный за организацию 
работы в области охраны труда 

            

При изменении НТД 

            

 

14 
О проведение административно-общественного контроля за 
состоянием условий ОТ 

Ответственный за организацию 
работы в области охраны труда 

            

Постоянно  

            

 
15 

Об организации и проведении ТО и 
ремонта зданий, сооружений, их элементов, инженерных систем и 
оборудования 

Заместитель директора по 
административно-хозяйственной 
работе 

  
 

          

  
 

          

            

 
16 

Корректировка "Положения по СУОТ (в соответствии с треб. по ОТ и 
промышленной безопасности). 

 
Ответственный за организацию 
работы в области охраны труда 

            

При изменении НТД 

            



 
17 

Обеспечение НТД по ОТ подразделений (приказы, распоряжения, 
программы, инструкции, журналы, акты). 

 
Ответственный за организацию 
работы в области охраны труда 

            

Постоянно 

            

 
18 

Разработка и согласование должностных   инструкций Специалист по кадрам, 
Ответственный за организацию 
работы в области охраны труда 

            

При изменении НТД и образование новых должностей 

            

 
19 

Ведение документации по охране труда, формирование дел.  
Ответственный за организацию 
работы в области охраны труда 

            

Постоянно 

            

 
20 

 
Приобретение наглядных пособий, литературы, плакатов, ПП 
и т. п. 

 
Ответственный за организацию 
работы в области охраны труда 

            

 В течение года  

            

 

2. Обеспечение работников подразделений инструкциями по охране труда (ИОТ). Выявление и оценка профессиональных рисков на 
рабочем месте 

 
 

1 

Аудит: Рабочих мест. Виды работ и 
процессов . Техника, оборудование. 
Материалы и вещества. Опасные объекты. Опасные и вредные 
факторы. Здания, помещения 
и территория. 

 
 

Ответственный за организацию 
работы в области охраны труда 

            

Постоянно  

            

 
2 

Разработка ИОТ (при изменении штатного расписания) и для новых 
профессий и видов работ. 

 
Ответственный за организацию   
работы в области охраны труда 

            

При изменении штатного расписания 

            

 
3 

Выдача ИОТ. Ведение     учета ИОТ в журнале выдачи инструкций Ответственный за организацию   
работы в области охраны труда 

            

Постоянно 

            

3. Профессиональная подготовка и переподготовка работников. Проведение инструктажей по ОТ. Организация обучения безопасным 
методам работы, проверка знаний по вопросам охраны труда 

 
1 

 

Проведение вводного инструктажа по  охране труда. 
 

Ответственный за 
организацию   работы в 
области охраны труда 

            

Постоянно 

            

 
2 

 

Проведение вводного инструктажа  работников сторонних 
 

Ответственный за 

            

Инструктаж при оформлении акта-допуска 



организаций. организацию   работы в 
области охраны труда 

            

 
3 

 

Проведение инструктажей на рабочем     месте (первичного) 

Ответственный за 
организацию   работы в 
области охраны труда 

            

В соответствии с Методическим пособием по инстр. 

            

 
4 

Проведение инструктажей на рабочем  месте 
(повторного). 

 
Ответственный за 

организацию   работы в 
области охраны труда 

            

            

            

 
5 

Проведение инструктажей на рабочем месте 
(внепланового, целевого). 

 
Ответственный за 

организацию   работы в 
области охраны труда 

            

При изменении ИОТ и технологических процессов 

            

 
6 

Проведение стажировок, дублирования на     РМ и допуска к 
самостоятельной работе вновь принятых работников. 

 
Ответственный за 

организацию   работы в 
области охраны труда 

            

Для отдельных категорий работников 

            

 
7 

Разработка (корректировка) перечня 
должностных лиц, подлежащих обучению по ОТ, ПБ, Электробезопасности, 
промышленной безопасности, Теплу на год. 

 
Ответственный за 
организацию работы в 
области охраны труда 

            

            

            

 
8 

Обучение членов комиссии по проверке  знаний по ОТ в 
лицензированной организации. 

 
Ответственный за 
организацию   работы в 
области охраны труда 

            

  Согласно графика 1 раз в 3 года   

            

 
9 

 

Обучение руководителей подразделений    по ОТ (закл. договора на 
обучение). 

 
Ответственный за 
организацию   работы в 
области охраны труда 

            

 При приеме на работу новых рук. подразделений  

            

 
10 

Разработка (корректировка) программ обучения по охране труда для 
ИТР и 
служащих, рабочих. 

 
Ответственный за 
организацию   работы в 
области охраны труда 

            

  При необходимости   

            

 
11 

Разработка конспектов лекций для обучения по охране труда для 
ИТР и служащих, рабочих. 

 
Ответственный за 
организацию   работы в 
области охраны труда 

            

  При необходимости   

            

 

 
12 

Корректировка перечня профессий 
работников, которые должны проходить 
стажировку перед допуском к сам. работе. 

 
Ответственный за 
организацию   работы в 
области охраны труда 

            

При необходимости 

            



 
13 

Оформление протоколов заседания комиссии по проверке знаний по 
вопросам охраны труда. 

 
Ответственный за 
организацию   работы в 
области охраны труда 

            

При работе комиссии 

            

 
14 

Обучение работников по охране труда, не относящихся к категории 
руководителей подразделений по охране труда. 

 
Ответственный за 
организацию   работы в 
области охраны труда 

            

Согласно графика обучения 

            

 
15 

 

Инструктаж работников по пожарной   безопасности 

 

Заместитель директора по 
административно-

хозяйственной работе 

            

            

            

 

4. Организация работ повышенной опасности 

 

4. 1. Обеспечение электробезопасности 

 
1 

Наличие Перечня приказов 
(распоряжений) по электрохозяйству, разрабатываемых в МБОУ 
«Александровская школа» 

 

Директор 
            

            

            

 
 

2 

Оформление проверки знаний по технике безопасности у персонала, 
имеющего группу   по электробезопасности 1-ю в журнале по проведению 
проверки знаний по технике безопасности. 

 
Заместитель директора по 

административно-
хозяйственной работе 

            

1-раз в год (и при приеме на работу работников) 

            

 
3 

Обеспечение безопасного хранения 
отработанных ртутьсодержащих ламп и их   сдача на утилизацию. 

Заместитель директора по 
административно-

хозяйственной работе 

            

По плану 

            

 
4 

Обеспечение исправного состояния электротехнической части ОПО, 
вентиляционных установок, АПС. 

Заместитель директора по 
административно-

хозяйственной работе 

            

Постоянно 

            

5 Проведение периодических замеров сопротивления изоляции 
проводов и контуров заземления растеканию тока. 

Заместитель директора по 
административно-

хозяйственной 
работе 

            

Один раз в года 

            

 
6 

Контроль наличия протоколов проверки сопротивления изоляции 
проводов, кабелей и заземляющих устройств.  

Заместитель директора по 
административно-

хозяйственной 
работе 

            

Один раз в года 

            

 
7 

Оформление учета и содержания средств защиты в журнале учета и 
содержания 

Заместитель директора по 
административно-

            

Постоянно 



средств защиты. хозяйственной работе             

4.2. Обеспечение безопасной эксплуатации тепловых энергоустановок 

 
1 

Наличие приказа о назначении ответственного за исправное 
состояние и безопасную эксплуатацию тепловых 
энергоустановок 

 

Заместитель директора по 
административно-

хозяйственной работе 

            

            

            

 
2 

Наличие годового плана (график) 
ремонтов, утвержденный руководителем организации. Основание: 
п.2.7.3 ПТЭ ТЭ. 

 

Заместитель директора по 
административно-

хозяйственной работе 

            

            

            

 

5. Организация в учреждении санитарно-бытового обеспечения работников. Медицинский  осмотр работников. Проведение занятий по 
оказанию первой помощи. 

 
1 

Обеспечение работников предприятия       санитарно - бытовыми 
помещениями, 
содержание их в исправном состоянии. 

Заместитель директора по 
административно-

хозяйственной работе 

            

Постоянно 

            

 
2 

Организация эксплуатации систем 
приточно-вытяжной вентиляции. Проведение периодических 
проверок воздухообмена 

 

Заместитель директора по 
административно-

хозяйственной работе 

            

            

            

 
3 

Обеспечение нормальной освещенности    рабочих мест, замена 
светильников 
искусственного освещения. 

 

Заместитель директора по 
административно-

хозяйственной работе 

            

Постоянно 

            

4 Разработка ПЕРЕЧНЯ-Контингента 
работников , подлежащих предварительным и периодическим 
медицинским осмотрам. 

Медицинская сестра             

            

            

 
5 

Разработка СПИСКА работников , 
подлежащих периодическому медицинскому      осмотру 

Медицинская сестра             

            

            

 
6 

Издание приказа о проведении 
медицинских осмотрах. Заключение договора на проведение 
медицинских осмотров с медицинским учреждением. 

Медицинская сестра             

            

            

 
7 

Оформление результатов медосмотров и  согласование документов в 
Роспотребнадзоре. 

Медицинская сестра             

            

            



 
8 

 

Контроль состояния медицинских аптечек  в кабинетах 
 

Медицинская сестра 

            

            

            

 
9 

Проведение лекций по оказанию первой помощи при несчастных случаях 
на производстве. 

Медицинская сестра             

  1 раз в год, инструктаж новых работников 

            

 
10 

Организация безопасной работы 
автотранспорта,  проведение ежедневных    медицинских осмотров 
водителей. 

Медицинская сестра             

Ежедневно, предрейсовый  и послерейсовый осмотр водителей 

            

 

6. Мероприятия по улучшению условий и охраны труда 
И снижению уровней профессиональных рисков. Проведение специальной оценки условий труда. 

 
 

1 

Выполнение мероприятий по Типовому  перечню ежегодно реализуемых 
мероприятий по улучшению условий и охраны труда и снижению 
уровней 
профессиональных рисков в ТХТТ 

 
 

Ответственный за 
организацию   работы в 
области охраны труда 

            

Постоянно 

            

 

 
2 

Ремонт служебных помещений, Организация ПРОВЕДЕНИЯ 
ПЛАНОВО-ПРЕДУПРЕДИТЕЛЬНОГО РЕМОНТА ЗДАНИЙ И 
СООРУЖЕНИЙ в соответствии с МДС 13- 14.2000. 

 
Заместитель директора по 

административно-
хозяйственной работе 

            

По планам работы 

            

 

 
3 

Улучшение условий труда в соответствии с типовым перечнем ежегодно 
реализуемых мероприятий по улучшению условий и охраны труда и 
снижению уровней профессиональных рисков в МБОУ «Александровская 
школа» 

 

 
Ответственный за 
организацию   работы в 
области охраны труда 

            

По планам работы 

            

 
4 

Издание приказа руководителя предприятия о создании комиссии по 
проведению специальной оценки условий труда. 

 
Ответственный за 
организацию   работы в 
области охраны труда 

            

при необходимости 

            

 
5 

Разработка Плана-графика проведения работ по проведению специальной 
оценки  условий труда в МБОУ «Александровская школа» 

 
Ответственный за 
организацию   работы в 
области охраны труда 

            

при необходимости 

            

 
 
 



7. Обеспечение работников СИЗ 

 

1 
Корректировка существующего перечня профессий, а также категорий 
работников,  которым выдаются СИЗ. 

Ответственный за 
организацию    работы в 
области охраны труда 

            

 при необходимости    

            

 
 

2 

Переиздание приказа «Об обеспечении 
работников МБОУ «Александровская школа» средствами  
индивидуальной защиты»(при существенном изменении 
перечня профессий). 

 
 

Ответственный за 
организацию   работы в 
области охраны труда 

            

 при необходимости    

            

 
4 

 

Ведение учета выдачи СИЗ (личные  карточки учета СИЗ). 

 

Заместитель директора по 
административно-

хозяйственной работе 

            

Постоянно  

            
 

8. Расследование и учет несчастных случаев на производстве 

 
1 

Оформление приказа руководителя предприятия о назначении 
комиссии по 
расследованию несчастных случаев на производстве. 

 
Ответственный за 
организацию  работы в 
области охраны труда 

            

При регистрации несчастного случая 

            

 
2 

Оформление материалов расследования    НС на производстве 
(объяснительные от потерпевшего и свидетелей, медицинского 
заключения и др.). 

 
Ответственный за 
организацию  работы в 
области охраны труда 

            

При регистрации несчастного случая 

            

 
3 

Оформление акта о несчастном случае на производстве формы Н-1. 
Представление 
документов в органы надзора. 

 
Ответственный за 
организацию  работы в 
области охраны труда 

            

При регистрации несчастного случая 

            

 
 

4 

Оформление приказа руководителя 
предприятия о проведении мероприятий по устранению причин 
несчастного случая, привлечение к ответственности лиц допустивших 
нарушения. 

 
 

Ответственный за 
организацию   работы в 
области охраны труда 

            

При регистрации несчастного случая 

            

 

9. Обеспечение противопожарного режима 

 
1 

Издание приказа руководителя предприятия о назначении 
противопожарного режима. 

Заместитель директора по 
административно-

хозяйственной работе 

 
 

           

 
 

           

            

 
2 

Издание приказа руководителя 
предприятия о назначении ответственных      лиц за пожарную 

Заместитель директора по 
административно-

хозяйственной работе 

   
 

         

   
 

         



безопасность.             

 
3 

Наличие (Разработка) плана-графика  обучения по пожарной 
безопасности 

Заместитель директора по 
административно-

хозяйственной работе 

   
 

         

   
 

         

            

 
4 

Наличие (Разработка) обще-объектовой 
инструкции по вопросам пожарной    безопасности 

Заместитель директора по 
административно-

хозяйственной работе 

  
 

          

  
 

          

            

 
5 

Содержание первичных средств пожаротушения. Заместитель директора по 
административно-

хозяйственной работе 

  
 

          

  
 

          

            

6 Плановый осмотр первичных средств 
пожаротушения, перезарядка огнетушителей. 

Заместитель директора по 
административно-

хозяйственной 
работе 

 
 

           

 
 

           

            

 
7 

 
Проведение инструктажей по ПБ. 

Заместитель директора по 
административно-

хозяйственной работе 

            

 
 

           

            

 
8 

Разработка плана мероприятий по обеспечению пожарной безопасности на 
год. 

Заместитель директора по 
административно-

хозяйственной работе 

 
 

           

 
 

           

            

 
9 

 

Оформление Актов разграничений по ПБ 

Заместитель директора по 
административно-

хозяйственной работе 

            

Перед мероприятиями за сутки 
 

            
 

11. Оценка состояния ОТ. Совершенствование системы управления охраной труда (п.9.и 10. ГОСТа Р 12.0.007-2009 ) 

 
1 

Текущий контроль плановых мероприятий  по ОТ. Контроль устранения 
замечаний по предписаниям  

 
Ответственный за 
организацию  работы в 
области охраны труда 

            

Постоянно 

            

 
2 

Наблюдение за состоянием здоровья работников. Контроль 
производственной среды и условий труда. 

 
Ответственный за 
организацию    работы в 
области охраны труда 

            

Постоянно 

            

 
3 

 

Контроль состояния условий труда на рабочих местах. 
 

Ответственный за 

            

Постоянно 



организацию  работы в 
области охраны труда 

            

 
4 

Анализ эффективности системы 
управления охраной труда, проводимой в организации. 

 
Ответственный за 
организацию    работы в 
области охраны труда 

            

Постоянно 

            

 
5 

Корректирующие действия для СУОТ. 
Корректировка "Плана по реализации 
Мероприятий по ОТ.».  Разработка новых ИОТ и др. документов. 

 
Ответственный за 
организацию    работы в 
области охраны труда 

            

Постоянно 

            

 
6 

 

Подготовка отчетов по состоянию охраны    труда 

Ответственный за 
организацию   работы в 
области охраны труда 

            

По указанию директора 

            

 

 

 

 

 

 

 


